
INSTRUÇÕES DE PREENCHIMENTO – Impressos ASE 

As seguintes instruções estão exemplificadas no impresso para os 2º e 3º ciclos. No caso do Pré-

escolar e do 1º ciclo, deverão abrir o impresso correspondente e preencher seguindo as mesmas 

instruções aqui indicadas. 

 

1 - Abrir o impresso correspondente ao ciclo que 

a criança vai frequentar no próximo ano letivo 

2020/2021. 

 

2 - Clicar em Preencher e assinar, no lado direito 

do ecrã. 

 

 

 

 

 

 

              3 - Clicar em Preencher e assinar 

 

 

 

 

 

 

 

4 - Clicar em Adicionar Texto 

  



 

  

     5 - Colocar o cursor em cima do espaço a 

preencher e digitar o texto pretendido. 

 

 

 

 

 

 

6 - Depois de preenchidos todos os campos, clicar em 

Arquivo e depois em Salvar como… 

 

 

 

 

 

 

      

 7 – Clicar em Escolher outra pasta… e guardar no 

ambiente de trabalho para mais fácil acesso. 

 

 

 

 

 

 

8 – Por fim, anexar o ficheiro ao e-mail indicado na informação sobre as candidaturas à ASE, juntamente com a 

restante documentação necessária. 


