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" Elias Garcia a e

Este regimento tem como finalidade regulamentar e dar a conhecer, a toda a comunidade educativa, o
funcionamento das Bibliotecas Escolares do Agrupamento Elias Garcia (identificadas neste documento
por Biblioteca(s)), na Sobreda de Caparica, de forma a promover a utilizacao e dinamizacao desse espaco
que se quer funcional, eficaz e acolhedor. De modo a adequar o funcionamento de cada biblioteca do
agrupamento ao seu publico, cada uma delas tera um Regimento especifico.

A Biblioteca é um espaco que se destina a ser usado por toda a comunidade escolar do Agrupamento de
Escolas Elias Garcia e pretende contribuir para a melhoria e enriquecimento das aprendizagens dos seus
utilizadores. Aspira a desenvolver competéncias para a aprendizagem ao longo da vida, de acordo com o
Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatdria, promover as literacias da leitura, da informacao,
dos media, estimular a imaginacao, a escrita e promover a leitura em qualquer suporte, assim como
fomentar atitudes e valores, indo ao encontro da Estratégia Nacional de Educacdo para a Cidadania. A
biblioteca escolar deseja proporcionar atividades de aproximacao ao curriculo, para formar utilizadores
bem-sucedidos na sociedade atual, baseada na informacao e no conhecimento.

[ Artigo 1 - Definicéo ]

1- A Biblioteca é constituida por um conjunto de recursos fisicos (instalacbes e equipamento), humanos
(professores, funcionarios e alunos) e documentais (em suporte papel, magnético e informatico),
selecionados e organizados de modo a oferecerem a toda a comunidade escolar elementos que contribuam
para a sua formacao, informacao e lazer.

1.1- A Biblioteca € constituida por trés polos: um na escola basica Elias Garcia, outra na escola Miquelina
Pombo e uma outra no jardim de infancia do Alto do Indio. Ambos os polos sdo constituidos por varias
zonas funcionais.

1.2 - Os recursos da Biblioteca estao organizados em quatro grandes grupos:

1.2.1 - Recursos informaticos: que incluem computadores para uso dos utilizadores e tablets.

1.2.2 - Materiais impressos: que incluem livros, periodicos, dossiés tematicos e guides de ajuda e
orientacao.

1.2.3 - Recursos multimédia: audio, video e documentos em suporte analdgico (cassetes audio e VHS) e
digital (CD-ROM e DVD).

1.2.4 - Recursos digitais: tablets, livros digitais e recursos online.

Artigo 2 - Objetivos ]

A Biblioteca é um dos nlcleos da organizacdo pedagogica da escola, promovendo atividades colaborativas
em interacdo com os programas das disciplinas. Esta vocacionada para atividades de apoio a
aprendizagem, culturais, informativas e ludicopedagogicas, tendo em vista atingir os seguintes objetivos:

1 -Tornar possivel a plena utilizacdo dos recursos pedagdgicos existentes ou a adquirir, e dotar o
Agrupamento de um fundo documental adequado as necessidades das diferentes disciplinas e projetos de
trabalho.

2 - Facilitar o acesso dos utilizadores aos recursos locais, regionais e globais e as oportunidades que os
confrontem com ideias, experiéncias e opinides diversificadas.

3 - Organizar atividades que favorecam a consciéncia e a sensibilizacao para questdes de ordem cultural e
social.

4 - Apoiar os utilizadores no desenvolvimento de competéncias e habitos de trabalho baseados na
consulta, tratamento e producao de informacao, tais como: selecionar, analisar, criticar e utilizar




documentos; desenvolver um trabalho de pesquisa ou de estudo, individual ou em grupo, por solicitacao
do professor ou da sua propria iniciativa.

5 - Fomentar o gosto pela leitura como instrumento de trabalho, de ocupacao dos tempos livres e de
prazer.

6 - Estimular o interesse pela cultura regional, nacional e universal.

7 - Incentivar o gosto pela atualizacao dos conhecimentos.

8 - Desenvolver as literacias da informacao e dos media.

9 - Transformar todos os alunos em leitores.

[ Artigo 3 - Areas Funcionais ]

As bibliotecas do Agrupamento sao constituidas, em termos organicos, pelas seguintes areas:

Atendimento
E a zona onde se procede a empréstimos, requisicoes, esclarecimento de utilizadores, organizacao e
difusao de informacao em todos os suportes, assim como ao registo de utilizacao.

Leitura informal
Espaco privilegiado para a leitura, em varios suportes, de jornais, revistas e banda desenhada, e conversa
em tom baixo.

Leitura formal
Destina-se ao trabalho e a leitura/consulta de livros e outros documentos impressos, ao trabalho em grupo
ou com apoio/orientacao de docentes e ao trabalho individual.

Multimédia e internet

Zona da sala equipada com computadores com ligacdo a internet, para realizacdo de pesquisa e
processamento de texto. Também é permitido o uso de computadores portateis, tablets e smartphones
para trabalho.

Audiovisuais

Zona equipada com televisores, leitores de DVD e projetores. Destina-se ao visionamento, pelos utentes,
de filmes requisitados ou trazidos de casa e aprovados pela equipa das bibliotecas, assim como a audicdo
de musica com auscultadores. Estes equipamentos possibilitam ainda as sessbes a distancia.

[ Artigo 4 - Disposigdes Gerais ]

Horario

1 - A Biblioteca esta aberta todos os dias Uteis, de acordo com os horarios afixados.

2 - O horario podera sofrer alteracdes de acordo com os recursos humanos disponiveis ou sempre que as
atividades programadas o justifiquem.

3 - O funcionamento normal das Bibliotecas é regido pelo seu plano anual de atividades, onde estao
planificadas as atividades a desenvolver.

Condicbes de acesso

1- Os utilizadores tém acesso livre ao espaco das estantes. Sempre que o necessitem, serdo apoiados por
elementos da equipa, ou alunos-monitores.

2 - Todo o material/areas podem ser utilizados livremente de acordo com normas especificas.

3 - O acesso as Bibliotecas so podera ocorrer na presenca/autorizacao de um dos membros da equipa.

4 - Tém acesso as Bibliotecas e aos seus servicos toda a comunidade educativa do Agrupamento, assim
como todos os elementos dos agregados familiares dos alunos.

Normas fundamentais de comportamento

1 - Todos os utilizadores deverao contribuir para o bem-estar e respeito por quem frequenta as
Bibliotecas, pelo que deverao falar baixo e manter o espaco limpo e arrumado.



2 - Os utilizadores sao responsaveis por manter em bom estado de conservacdao todo o material e
documentos que lhes forem facultados.

3 - Os utilizadores devem fazer bom uso das instalaces e equipamentos.

4 - Apds a utilizacao de material livro, este devera ser colocado em local para tal destinado.

Capacidade

1 - Cada uma das bibliotecas define o racio de ocupacao dos espacos de acordo com as atividades e
normas resultantes de situacoes especificas.

Atividades

Nos espacos das bibliotecas é possivel desenvolver as seguintes atividades:

= ler e consultar livros, jornais, revistas e outros documentos, em varios suportes;
= ouvir CD audio e ver filmes em video e DVD;

= consultar documentos;

= pesquisar e realizar trabalhos;

= estudar;

= requisitar livros para leitura domiciliaria ou para utilizacao na sala de aula.

[ 5 - Regras a Observar nas Diferentes Zonas Funcionais ]

Dentro do espaco da Biblioteca € proibido correr, comer, beber, ouvir mdsica sem auscultadores.

Tendo em vista o seu bom funcionamento, é necessaria a participacdo e o empenho de todos,
frequentando-a, animando-a e respeitando os seus regulamento, proporcionando deste modo um ambiente
calmo, de modo a favorecer o trabalho ai desenvolvido.

Regras Gerais

1 - Respeitar o funcionario, os professores e os utilizadores da Biblioteca.

2 - As pastas, as mochilas, as carteiras, todos os tipos de sacos e 0s casacos devem ser colocados nos
cacifos (no caso de existirem) a entrada da Biblioteca, mediante a apresentacdo do cartdao do aluno. As
Bibliotecas nao sao responsaveis pelo roubo ou pelo extravio de bens pessoais.

3 - Qualquer professor que se desloque a uma das Bibliotecas, acompanhado pelos seus alunos, para ai
desenvolver qualquer trabalho, deve informar este servico. O docente é inteiramente responsavel pelo seu
grupo de alunos, devendo fazer cumprir os regulamentos a fim de nao perturbar os outros utilizadores
presentes.

4 - Os professores bibliotecarios das Bibliotecas devem ser avisados, com alguma antecedéncia, quando
houver a intencao de ai se realizarem atividades.

5 - Em caso de comportamento incorrecto ou perturbador, o aluno tera de sair da Biblioteca. Tal facto
sera posteriormente comunicado ao respetivo Diretor de Turma ou Professor Titular, o qual devera
informar o Encarregado de Educacao. A repeticao de actos de indisciplina implica a proibicao do aluno
frequentar este espaco.

6 - As Bibliotecas nao devem ser utilizadas para concretizacdo de medidas disciplinares.

7 - A assistente de biblioteca e a restante equipa estarao sempre disponiveis para ajudar, em caso de
dificuldade na localizacao de documentos ou na realizacao de trabalhos.

8 - Todos os documentos adquiridos serao registados pelas Bibliotecas e receberao o respetivo tratamento
documental ficando acessiveis a pesquisa nos respetivos catalogos.

Zona de atendimento
Para utilizar os servicos de empréstimo, requisicao de computador, ou utilizacdo do equipamento audio ou

video, o utente deve aguardar a sua vez evitando barulho desnecessario e colaborando o mais possivel
com o responsavel destes servicos.



Zonas de leitura

1 - Os livros, os jornais ou as revistas podem ser retirados das prateleiras para consulta ou leitura.

2 - Ter as maos limpas ao manusear qualquer material ou equipamento.

3 - Tratar com cuidado os documentos em utilizacao. Nao dobrar os cantos das folhas, rasgar, escrever,
pintar, riscar ou sublinhar, nos livros ou revistas e demais documentos em suporte papel.

4 - O utilizador tera que reparar quaisquer estragos em livros ou documentos de outra natureza, dos quais
seja responsavel.

5 - Estar em siléncio, evitando arrastar cadeiras ou fazer qualquer tipo de ruido.

6 - Acatar todas as indicacoes que forem dadas pela assistente e pela equipa de trabalho.

7 - Quando um documento for perdido ou danificado, o leitor devera adquirir um documento
absolutamente igual ao que requisitou e entrega-lo na Biblioteca, informando este servico ou proceder ao
pagamento do documento.

8 - A documentacao utilizada deve ser colocada no espaco para esse efeito, para posterior arrumacao.

Zona multimédia/Condicées de utilizacdo dos computadores

1 - Os computadores podem ser requisitados, na zona de atendimento, para realizacdo de trabalhos
escolares ou pesquisa de informacao relacionada com estes.

2 - Os alunos nao podem sentar-se em frente de um computador sem terem a autorizacao da equipa da
Biblioteca.

3 - S6 é permitida a presenca de dois alunos por computador e por mesa. )

4 - Respeitar os procedimentos corretos para trabalhar com o computador. E, expressamente proibido,
alterar as configuracoes do ambiente de trabalho nos computadores, bem como a instalacao de
programas.

5 - O periodo de utilizacdo é de cem minutos, no maximo. No entanto, o aluno podera continuar caso nao
haja ninguém interessado.

6 - A Biblioteca reserva-se o direito de limitar o tempo destinado a cada utilizador.

7 - Os computadores sao destinados exclusivamente a fins pedagogicos.

8 - A gravacao de trabalhos pode ser realizada em pen drive ou outro dispositivo para tal destinado, em
cada um dos computadores disponiveis.

9 - A utilizacdo da Internet devera ter em conta objetivos decorrentes do programa curricular bem como a
formacao pessoal dos utilizadores.

10 - Na ocorréncia de alguma anomalia no equipamento, o utilizador deve chamar o responsavel por essa
zona.

11 - Nesta zona, podem ser utilizados computadores pessoais desde que as suas pesquisas sejam de
natureza disciplinar ou didatica.

12 - Nao sao permitidos em qualquer circunstancia, os seguintes atos: introduzir passwords; alterar a
configuracao dos computadores ou do software instalado; instalar software sem autorizacao da equipa da
Biblioteca; consultar e/ou armazenar arquivos, imagens ou informacdes cujo conteldo possa ser
considerado moralmente ofensivo ou de algum modo néo ético.

Utilizacdo da impressora/scanner

1 - Para imprimir qualquer documento, o utilizador deve envia-lo para a reprografia ou, no caso de nao
haver este servico, para o professor bibliotecario, para que este possa fazer a respetiva copia.

2 - Para digitalizar uma imagem para utilizacdo em trabalhos escolares, os alunos deverao solicitar auxilio
da equipa da Biblioteca.

Audiovisuais

1 - O acesso ao equipamento audiovisual é possivel mediante requisicao, feita na zona de atendimento.

2 - A utilizacado deste equipamento deve ser feita com o auxilio de auscultadores.

3 - O filme a ver ou a musica a ouvir num determinado periodo, serao os escolhidos, na altura, na zona de
rececao.

4 - O numero de utilizadores restringe-se ao nimero de televisores/auscultadores disponiveis.

5 - O periodo de utilizacao é de cem minutos, no maximo. No entanto, o aluno podera continuar caso nao
haja ninguém interessado.

Kit digital

1 - A utilizacdo dos dispositivos madveis (PC, Tablets) esta sujeita a um registo, no balcao de atendimento.



2 - O empréstimo é de uso individual e intransmissivel, sendo a integridade do equipamento da
responsabilidade de quem o requisita.

3 - Terao prioridade os utilizadores que queiram efetuar atividades relacionadas com a leitura ou para a
realizacao de trabalhos escolares.

4 - E expressamente proibido guardar informacdes pessoais (fotos, videos, etc.) ou quaisquer trabalhos
produzidos, para posterior utilizacao, no dispositivo.

5 - E expressamente proibido alterar as configuracées do ambiente de trabalho nos dispositivos, bem como
a instalacao de programas.

6 - Os utentes estao impedidos de realizar o carregamento de bateria dos dispositivos.

7 - O desrespeito pelas regras estabelecidas e a utilizacao indevida dos equipamentos implica a sua
devolucao e a interdicao de posteriores utilizacées/requisicoes.

8 - Em caso dos dispositivos serem necessarios para o desenvolvimento de atividades letivas ou
dinamizadas pela biblioteca, podera ser solicitada ao utilizador a devolucao antecipada do equipamento.

9 -Sempre que detetada qualquer anomalia ao normal funcionamento dos equipamentos, deve ser dado
conhecimento ao assistente operacional da biblioteca.

[ 6 - Direitos dos Utilizadores ]

1 - Circular livremente em todo o espaco pUblico da Biblioteca.

2 - Utilizar todos os servicos de livre acesso postos a disposicao.

3 - Retirar das estantes os documentos para ler/consultar.

4 - Requisitar os documentos previstos neste regimento.

5 - Consultar livremente os catalogos disponiveis.

6 - Ser apoiado pelos elementos que na Biblioteca prestam esse servico.

7 - Utilizar computadores portateis e tablets.

8 - Utilizar, na area de leitura informal e na area de trabalho individual, smartwatches ou smartphones,
desde que o seu som nao seja audivel por mais ninguém.

9 - Apresentar criticas, sugestdes, propostas e reclamacoes.

[ Artigo 7 - Deveres dos Utilizadores ]

1 - Cumprir as normas previstas no presente regimento e nos regimentos de cada biblioteca do
Agrupamento.

2 - Manter em bom estado de conservacao os documentos, fazer bom uso das instalacées e dos
equipamentos.

3 - Registar-se, para fins estatisticos ou de gestao.

4 - Assumir todos os danos ou perdas que forem da sua responsabilidade ou resultantes de um mau uso.

5 - Acatar as indicacdes que forem transmitidas por qualquer responsavel presente na Biblioteca.

6 - Contribuir para um ambiente bom, calmo e silencioso que permita a boa consecucao dos objetivos de
todos e respeito pelos trabalhos em decurso.

7 - Respeitar os prazos de empréstimo dos livros.

8 - Colocar as mochilas e sacos, nos cacifos a eles destinados.

9 - Nao comer ou beber no espaco da Biblioteca.

10 - As penalidades aplicaveis nas situacoes anteriores sao, consoante a gravidade:

adverténcia;

comunicacao ao Diretor de Turma ou professor titular;

adverténcia registada;

suspensao, até um més, do uso do sistema informatico.

[ 8 — Empréstimo de Documentacéo para Reproducao e para a Utilizacao na Sala de Aula ]

1 - A utilizacdo de documentos na sala de aula esta sujeita ao preenchimento da respetiva requisicao pelo
professor ou aluno, nao devendo o seu periodo de utilizacao exceder a duracédo da aula.

2 - O professor ou o aluno serdo responsaveis pela documentacao requisitada.

3 - Em caso de extravio da documentacao requisitada, o responsavel devera repo-la.



4 - Os CD-ROM, os CD audio, os DVD e outros documentos podem ser requisitados pelos docentes por um
periodo de 48 horas.

[ Artigo 9 - Leitura Domiciliaria ]

1 - Podem ser requisitados para leitura domiciliaria todas as obras da Biblioteca, a excecao de: obras de
referéncia (enciclopédias, dicionarios, anuarios, etc.);obras Unicas de elevada procura; obras em mau
estado de conservacao e livros pop-up.

Este material pode, no entanto, ser requisitado pelos professores ou pelos “Monitores da Biblioteca”
durante o fim de semana.

2 - S6 é permitido requisitar um livro de cada vez e pelo periodo de dez dias Uteis a partir do dia seguinte
a requisicdo. SO € permitido requisitar um DVD de cada vez e pelo periodo de dois dias Uteis a partir do
dia seguinte a requisicao.

3 - A requisicao pode ser renovada por um periodo idéntico.

4 - O prazo para devolucao dos documentos requisitados deve ser cumprido por todos os utilizadores. A
nao devolucdo de um documento no prazo estipulado implica a proibicdo de requisicdo domiciliaria
durante um prazo a indicar ou, ainda, a proibicao do uso dos computadores durante um prazo a indicar.
Enquanto nao for regularizada a situacao, o utilizador fica impedido de requisitar qualquer documento.

5 - As publicacoes periddicas podem requisitar-se excepcionalmente, sendo cada caso analisado
individualmente, tendo em conta a sua natureza, a quem se destina e com que finalidades sao pedidas.

6 - O leitor é responsavel pelas deterioracées que ndo resultem do uso normal dos livros, devendo repor
um exemplar igual e em bom estado ou o seu valor comercial para que a Biblioteca proceda a sua
reposicao.

7 - A Biblioteca reserva-se o direito de recusar novo empréstimo domiciliario aos utilizadores responsaveis
por posse prolongada e abusiva de publicacées.

8 - O Unico local para entrega de documentos requisitados € o balcdo de atendimento, na presenca da
pessoa responsavel.

[ Artigo 10 - Direitos e Deveres dos Monitores ]

Os alunos-monitores tém os seguintes direitos:

* Prioridade na utilizacdo do material informatico e na requisicao de livros;

» Alargamento da requisicao de livros de dez para dias para quinze dias;

= Assisténcia a qualquer dos eventos promovidos pela Biblioteca;

» Participacao ativa na elaboracdo e execucao do Plano de Atividades da Biblioteca, sem prejuizo das
atividades escolares;

= Receber os frequentadores da Biblioteca e orienta-los, sempre que possivel, nos trabalhos ou
atividades a realizar;

= Zelar pela manutencdao de um bom ambiente de trabalho;

= Observar o respeito pelo regimento da Biblioteca;

= Participar, sempre que tal nao interfira diretamente com as suas proprias atividades letivas, nos
eventos promovidos pela Biblioteca.

[ 11 - Incumprimento do Regimento ]

Os utilizadores que nao cumpram com o estipulado por este regimento serao alvo das seguintes medidas
educativas disciplinares:

1 - Adverténcia oral.

2 - Adverténcia/convite para abandonar o local e participacdo escrita ao respetivo diretor de turma ou
professor titular.

3 - Aplicacdo das medidas disciplinares previstas no Regulamento Interno da escola, apos deliberacao dos
orgaos competentes.



4 - No que respeita aos prazos de empréstimo dos livros, qualquer atraso na sua devolucao superior a um
més, sera comunicado ao diretor de turma/ professor titular.
5 - Em caso de extravio ou danificacdo, qualquer material tera de ser reposto.

Artigo 12 - Funcgdes do Coordenador da Biblioteca, do Professor Bibliotecario, Restantes
Elementos da Equipa, Pessoal ndo Docente, Professores Colaboradores e Alunos-monitores

1 - O Agrupamento Elias Garcia tem uma equipa que coadjuva o professor bibliotecario, nos termos
definidos no regulamento interno.

2 - Os docentes que integram a equipa da biblioteca escolar sao designados pelo(a) diretor(a) do
Agrupamento de entre os que disponham de competéncias nos dominios pedagogico, de gestdo de
projetos, de gestdo da informacdo, das ciéncias documentais e das tecnologias de informacao e
comunicacao.

3 - Na constituicao da equipa da biblioteca escolar, deve ser ponderada a titularidade de formacao de
base que abranja as diferentes areas do conhecimento de modo a permitir uma efetiva
complementaridade de saberes.

4 - O coordenador da equipa da biblioteca escolar é designado pelo diretor de entre os professores
bibliotecarios.

5 - Compete a equipa e a todos que a assistem, gerir, organizar e dinamizar a Biblioteca, no quadro do
projeto educativo, e em articulacdo com os érgaos de gestdo, elaborar o respetivo Plano de Atividades.

Funcdes do professor bibliotecario

1- Ao professor bibliotecario cabe, com apoio da equipada Biblioteca, a gestdo do conjunto das bibliotecas
das escolas do agrupamento.

2 - Sem prejuizo de outras tarefas a definir em regulamento interno, compete ao professor bibliotecario:
a) Assegurar servico de biblioteca para todos os alunos do agrupamento;

b) Promover a articulacao das atividades da biblioteca com os objetivos do projeto educativo, do projeto
curricular do agrupamento/escola e dos projetos curriculares de turma;

c) Assegurar a gestao dos recursos humanos afetos a(s) biblioteca(s);

d) Garantir a organizacdo do espaco e assegurar a gestdo funcional e pedagdgica dos recursos materiais
afetos a Biblioteca;

e) Apoiar as atividades curriculares e favorecer o desenvolvimento dos habitos e competéncias de leitura,
da literacia da informacdo e das competéncias digitais, trabalhando colaborativamente com todas as
estruturas do Agrupamento;

f) Apoiar atividades livres, extracurriculares e de enriquecimento curricular incluidas no plano de
atividades ou projeto educativo do Agrupamento;

g) Estabelecer redes de trabalho cooperativo, desenvolvendo projetos de parceria com entidades locais;

h) Implementar processos de avaliacao dos servicos e elaborar relatorios de autoavaliacao;

i) Representar a biblioteca escolar no conselho pedagdgico, nos termos do regulamento interno.

Periodo de vigéncia da funcao

1 -0 periodo de vigéncia do exercicio de funcdes de professor bibliotecario selecionado internamente é de
4 anos podendo ser renovado por igual periodo.

Formacéao continua

1 — Ao longo de cada periodo de 4 anos do exercicio do cargo de professor bibliotecario, este devera fazer
um minimo de 50 horas de formacao continua em bibliotecas escolares ou em TIC.

Func¢des dos docentes colaboradores

1 - Apoiar e encaminhar os utilizadores.

2 - Zelar pela conservacao do espaco, materiais e equipamento existentes.

3 - Assegurar o cumprimento de normas estabelecidas que contribuam para o bom ambiente da Biblioteca.
4 - Colaborar em todas as atividades em decurso.

5 - Contribuir, no ambito da formacao especifica de cada um, com sugestdes para o enriquecimento deste
espaco.

6 - Apoiar o servico de requisicoes.



7 - Construir dossiés pedagodgicos e outros materiais das suas disciplinas, para posterior consulta pelos
alunos.

Fung¢des dos alunos-monitores

Os “alunos-monitores” sdo alunos que, de uma forma voluntaria, prestam servico na Biblioteca, algumas
horas por semana. Depois da devida formacao, estes terao a seguintes funcoes:

1 - Apoiar e encaminhar os utilizadores.

2 - Zelar pela conservacao do espaco, materiais e equipamento existentes.

3 - Assegurar o cumprimento de normas estabelecidas que contribuam para o bom ambiente do espaco da
Biblioteca.

4 - Colaborar em todas as atividades em decurso.

5 - Apoiar o servico de requisicoes.

Funcées do pessoal ndo docente / assistente de biblioteca

1 - Atender, apoiar e encaminhar os utilizadores.

2 - Controlar a leitura presencial e os empréstimos para as aulas ou domiciliario.

3 - Controlar o empréstimo de jogos, documentos nao livro, computadores e demais recursos disponiveis.
4 - Zelar pela conservacao do espaco, materiais e equipamento existentes.

5 - Assegurar o cumprimento de normas estabelecidas que contribuam para o bom ambiente da Biblioteca.
6 - Colaborar em todas as atividades em decurso.

7 - Proceder a correta arrumacao dos documentos.

8 - Tratar tecnicamente os documentos.

9 - Comunicar ao professor responsavel o desaparecimento ou o dano de qualquer documento ou
equipamento, indicando, sempre que possivel, a pessoa responsavel.

10 - Proceder a limpeza do espaco.

0 assistente da Biblioteca ndo devera ser substituido, ainda que temporariamente, sem que disso tenha
conhecimento o Coordenador das Bibliotecas.

[ Artigo 13 — Disposi¢Oes Finais/ Omissoes ]

1 - Os documentos da Biblioteca serao classificados seguindo as normas da RBE/SABE Almada.

2 - Sera elaborado anualmente um plano de atividades para as Bibliotecas.

3 - A Biblioteca nao se sente responsavel pelo conteldo, nem pela natureza dos documentos consultados
na Internet.

4 - Serao divulgadas as obras recentemente adquiridas, bem como qualquer outra informacao pertinente.
5 -0 financiamento da Biblioteca sera feito de acordo com a legislacdo em vigor.

6 - Sempre que se verifique incumprimento no presente regimento ou ocorram situacdes omissas, as
mesmas serao analisadas e solucionadas pela coordenadora da Biblioteca e/ou pelo 6rgao de gestao.

Sobreda de Caparica, 14 de dezembro de 2022

(A coordenadora, Isaura Carvalho)



